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PROJE/DANISMANLIK HiZMETi EK ODEME i$ AKISI

BiRiMi Déner Sermaye isletmesi Midirlugi

iS AKIS SORUMLULARI Genel Sekreterlik, Déner Sermaye isletmesi MiidiirlGgi, ilgili Harcama
Birimi, ilgili Akademik Personel, Hizmet talebinde bulunan
Kisi/Firma,Universite Yonetim Kurulu

iS AKIS PAYDASLARI Akademik Birimler, Hizmet talebinde bulunan Kisi/Firma, SGDB

iS AKIS TOPLAM SURE 28 Giin

iS AKIS TANIMI

Proje/Danismanlik hizmeti almak isteyen kisi veya firmalara hizmet verecek olan akademik personellere
yapilacak ek 6demede izlenecek sireci tanimlar.

iS AKIS GIRDILERI

Talep Formu
Fakilte Yonetim Kurulu Karari

iS AKIS CIKTILARI

Odeme Emri Belgesi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

Yiiksekdgretim Kurumlarinda Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin
Dagitilmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

DSIiM-IA-0009

Hizmet talebinde bulunan kisi veya firmanin is/Proje/Danismanlik/Egitim talep formunu
doldurarak Rektorlik Makamina basvurmasi,

Hizmeti verecek ilgili akademik personelin gorev yaptigi Fakulte/Yuksekokul/Meslek
Yiksekokulu/Merkez Mudurliigune talep formunun sevk edilmesi,

ilgili talebe istinaden Fakiilte/Yiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Merkez Mudurligii Yénetim
Kurulunda goérevlendirme, yasal kesinti limitlerinin goristlmesi ve alinan kararin Rektorlik
Makamina bildirilmesi,

Rektorlik Makami tarafindan ilgili kararin incelenmek {izere Déner Sermaye isletmesi
Madurligline gonderilmesi,

Déner Sermaye isletmesi Mudurligiinin karar ve ydnetmelik dogrultusunda yasal kesinti
limitleri ve ek 6demenin dagitiminda kullanilacak usul ve esaslara iliskin bilgileri resmi yazi ile
Universite Yonetim Kurulunda goriisiilmesi icin Rektdrliik Makamina sunmasi,

Universite Yonetim Kurulunda hizmet bedeli, hizmeti yapacak akademik personele iliskin
gérevlendirme ve ek édeme dagitim hususlarinin karara baglanmasi ve DSIM’e génderilmesi,
Hizmet bedelinin ilgili kisi/firma tarafindan hizmeti gergeklestiren akademik personelin gorev
yaptigl birime ait doner sermaye hesabina yatirilmasi veya akademik personelin gérev yaptigl
birimin déner sermaye hesabi yok ise islemlerin Déner Sermaye isletmesi Midirligi hesabi
Uzerinden yuratilmesi,

ilgili akademik personelin talep edilen hizmeti sunmasi,

Hizmetin bitmesinin ardindan ilgili kisi/firmanin fatura talep formu ile DSIM’e basvurmasi,
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e Faturanin DSIM tarafindan kesilerek ilgili kisi/firmaya génderilmesi,

e DSIM tarafindan ilgili akademik personele ait siiregelen vergi matrahi ve ek 6deme matrahinin
kadrosunun bulundugu birimden talep edilmesi,

e Universite Yénetim Kurulu Karari, siiregelen vergi matrahi ve ek 8deme matrahina gére Odeme
Emri Belgesi ve eklerinin hazirlanarak ilgili harcama yetkilisinin onayina sunulmasi,

e Onaylanan OEB ve eklerinin HYS {izerinden Saymanlk Middrliigiine génderilmesi,

e Odemenin ilgili akademik personele yapilmasina miiteakip ek 6deme tutarinin,ilgili kisinin
suregelen vergi matrahina eklenmek lzere akademik personelin kadrosunun bulundugu birime
ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilmesi.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Akademik personele siiresinde ve eksiksiz 6denen ek 6deme

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

DSiM: Doner Sermaye isletmesi Miidurliigi
UYK: Universite Yonetim Kurulu

GEN.SEK.: Genel Sekreterlik

IAP: ilgili Akademik Personel

HYS: Harcama Yonetim Sistemi

SGDB: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
OEB: Odeme Emri Belgesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nazlican PEKDAG Tugba SAHIN Prof.Dr. Mehmet iINCE
Bilgisayar isletmeni isletme Mudir V. Genel Sekreter V.
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iS AKIS SEMASI

SORUMLU iS AKISI

Hizmet talep eden kisi veya firmanin talep formu ile

KiSi/FIRMA birlikte Rektorlik Makamina basvurmasi

Akademik personelin gorev yaptigi birime talep
formunun sevk edilmesi

GEN.SEK.

iLGILi BIRIM Makamina bildirilmesi

ilgili birim Yénetim Kurulunda alinan kararin Rektérliik

DSiM’e génderilmesi

GEN.SEK.

] UYK ‘da goériistilmesi icin Rektdrliik Makamina
DSIM sunulmasi

DSiM’e iade

edilmesi

SURE =

0

( DGKUMANLAR)

Talep formu

1 Saat

2 Giln

1Saat |=

1 Gun

2 saat

Hayir

174
[ ]
Evet
~
iYK Gorevlendirmenin karara baglanmasi ve DSIM’e
gonderilmesi

KiSi/FIRMA

i

DSIM-iA-0009

Hizmet bedelinin déner sermaye hesabina yatiriimasi

5 Gin

7 Gln

|

ilgili Birim Yénetim
Kurulu Karari

J
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( DOKUMANLAR )

Hizmetin sunulmasi

AP

ilgili kisi/firmanin fatura talep formu ile DSIM’e
KiSi/FIRMA bagvurmasi, 1 Giin

Resmi
Yazi,Fatura
Talep Formu

Faturanin kesilip gonderilmesi

DSIM 7 Giin Fatura

) ilgili akademik personele ait siiregelen vergi matrahi ve
DSIM ek 6deme matrahinin talep edilmesi 1 Saat

OEB ve eklerinin hazirlanarak ilgili harcama yetkilisinin Odeme Emri

bSiv onayina sunulmasi 1 Gin Belgesi ve

ekleri

OEB ve eklerinin Saymanlik Midiirligiine génderilmesi

DSIM 1 Gin

Odeme yapildiktan sonra siiregelen vergi matrahina
eklenmek tizere 6deme yapilan personelin gérev
yaptig birime ve SGDB’ye bildirilmesi

DSIM 1 Gin

JUUUE0
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