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BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJE PAYI VE HAZİNE HİSSESİ TAHAKKUK VE ÖDEME 
İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 
BİRİMİ  Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  İlgili Harcama Birimi, Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü,Saymanlık 
Müdürlüğü 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Akademik Birimler 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  3 Gün 
   

İŞ AKIŞ TANIMI 

 Birimlerin aylık olarak tahsil ettiği gelirler üzerinden Üniversite Yönetim Kurulunca belirlenen 
oran üzerinden BAP kesintisi ve %1 Hazine kesintisi hesaplandıktan sonra Saymanlık 
Müdürlüğü tarafından ödenmesi sürecini tanımlar. 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Banka Hesapları ve DMİS Kayıtları 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Ödeme Emri Belgesi ve Hesaplama Tablosu 
 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 2547 sayılı kanunun 58.maddesinin b bendi,  
 Muhasebat Genel Müdürlüğü 26.01.2011 tarihli ve 01126 sayılı yazısı 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 BAP ve Hazine Hissesi hazırlanacak aya ait banka hesaplarının ve DMİS Muhasebe Modülü(M‐
25‐Ay Sonu İşlemleri)kayıtlarının incelenmesi, 

 Birimlerin tahsil ettiği gelirler üzerinden Üniversite Yönetim Kurulu Kararı ile belirlenmiş oran 
üzerinden BAP kesintisi ve % 1 Hazine kesintisinin DMİS üzerinden hesaplanması, 

 İlgili ödemelere ait Ödeme Emri Belgesinin DMİS üzerinde hazırlanması ve ekleri ile beraber 
Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya gönderilmesi, 

 İmzalandıktan sonra ödenmek üzere Saymanlık Müdürlüğüne gönderilmesi. 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Süresi içerinde ve hatasız olarak hazırlanıp ödenen Hazine ve BAP Payı 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

DMİS: Döner Sermaye Mali Yönetim Sistemi 
DSİM: Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü 
İHB: İlgili Harcama Birimi   
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HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 
Kenan KAHİL 

Bilgisayar İşletmeni 

 
Tuğba ŞAHİN 

İşletme Müdür V. 

 
Prof.Dr. Mehmet İNCE 
Genel Sekreter V. 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 

DSİM VE 
İHB 

DSİM 

DSİM 

1 Gün 

2 Saat 

DSİM 

 

 
 

SORUMLU 

1 Gün 

İŞ AKIŞI

BAP ve Hazine Hissesi hazırlanacak aya ait banka 
hesapları ve DMİS Muhasebe Modülü kayıtlarının 

incelenmesi 

Birimlerin tahsil ettiği gelirler üzerinden  BAP ve Hazine 
Kesintisinin  DMİS üzerinde hesaplanması 

 

İlgili ödemelere ait Ödeme Emri Belgesinin DMİS 
üzerinde hazırlanıp  Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisinin imzasına gönderilmesi 

İmzalandıktan sonra ödenmek üzere Saymanlık 
Müdürlüğüne gönderilmesi 

DÖKÜMANLAR

Hesaplama 
Tablosu 

SÜRE 

Ödeme Emri 
Belgesi ve 
Hesaplama 
Tablosu 

Banka 
Hesapları ve 
DMİS 
Kayıtları 


