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BUTCE VE MUHASEBE BIRiIMi SORUMLUSU GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRiM Déner Sermaye isletmesi Midirlugi
BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER isletme Muduiri

GOREV KISA TANIMI
Blitce ve muhasebe birimi sorumlusu isletmenin bitce ve muhasebe islemlerinin belirlenmis

standartlara ve mevzuat hikiimlerine uygun bir bicimde yuritiilmesini saglar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

isletme biitcesini hazirlar ve ek biitce ile birimler arasi biitce aktarim islemlerini yiiritdr,
Gunlik olarak mizan kontrollerini yapar,

Odeme emri belgesi izerinde 6n mali kontrolii yapar,

Odeme emri belgesi diizenler,

Gelir ve giderlerden 6denmesi gereken vergileri aylik olarak hesaplar ve buna iliskin vergi
beyannamelerini diizenler,

Déner Sermaye isletmesi faaliyetleri kapsaminda satisi gerceklestirilen mal ve hizmetlere
iliskin faturalari diizenler,

Bap ve Hazine Payi islemlerini yapar,

Ay sonu, yilsonu islemlerini yapar,

Gelir gider cetvellerini diizenler,

Gelir, gider, varlk ve yukimliliklere iliskin mali karar ve islemlerin, harcama birimlerinin
bitgesi, kullanilabilir 6denek tutari ve mevzuat hikimlerine uygunlugu ydninden
kontrollUni yapar,

ic ve dis yazismalari yapar.

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

isletme Muduirliigi biinyesinde faaliyet gésteren birimlerin ay sonu islemlerini yapar,
isletmenin calisma programlarinin ve biitce tasarilarinin zamaninda hazirlanmasini saglar,
Her ay sonu gelir gider takibini yapar,

Birimde yurutilen genel islemlere iliskin arsiv hizmetlerini yapar,

isletme Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirir.

GOREVIN GEREKTIRDIGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Hesap verebilirlik Bltce hazirlama Etkin yazili ve s6zlU iletisim
becerisi
Analitik duslinebilme Odenek kontrol Planlama ve Koordinasyon
Takim gahsmasi yirtitebilme Bilgi toplama ve analiz etme
Kanun, Tuzuk, Yonetmelik ve Rapor hazirlama

diger mevzuat bilgisine sahip
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GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
Ogrenim Diizeyi En az On Lisans mezunu
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler -
Diger Nitelikler -

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk Var

6331 Sayili is Sagligi ve Giivenligi Kanunu

kapsaminda sorumlulugu bulunmaktadir.

Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda
sorumlulugu bulunmaktadir.

is Saghgi ve Givenligi Sorumlulugu

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKi DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKISi
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Kullanici Yetkisi
Déner Sermaye Mali Yénetim Sistemi (DMIS) Veri Giris Yetkisi
E-BEYANNAME Veri Giris Yetkisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kenan KAHIL Tugba SAHIN Prof. Dr. Mehmet INCE
Bilgisayar isletmeni isletme Mudir V. Genel Sekreter V.
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