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Sayım Fazlası Taşınırların Giriş işlemlerinin İş Akışı 
 

BİRİMİ Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Sayım Kurulu,Taşınır Kayıt Yetkilisi,Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı  
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 7 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Yapılan sayım sonucunda fazla bulunan taşınırlar, Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek kayıtlara alınır. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 
Taşınır Mal Yönetmeliği 17.Maddesi 
 
 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
 
5018 sayılı Kanun ve Taşınır Mal Yönetmeliği 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 
- Sayım Kurulunca sayımın yapılması. 
- Tespit edilen fazla taşınırların kayıtlara girişinin yapılması. 
 
 

 
 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
-Fazla tespit edilen taşınırların hatasız olarak giriş kaydının yapılması. 
 
 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
S.K         = Sayım Kurulu 

T.K.Y      = Taşınır Kayıt Yetkilisi 
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S.G.D.B= Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

 

 

 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 
 

                                                       
Celalettin RÜZGAR 
                                                             
Teknisyen 

 

 
               

Dr. Öğr. Üyesi Deniz ÜSTÜN 
Daire Başkanı v. 
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SORUMLU İŞ SÜRECİ DÖKÜMANLAR SÜRE 

S.K 

1 GÜN 

5 GÜN 
Ü  

   T.K.Y 

 

 

T.K.Y 

Sayım Tutanağı  
Taşınır İşlem Fişi  
Değer Tespit Komisyonu 
Tutanağı 

. 

Sayım Kurulu tarafından sayımın yapılarak 
tutanak altına alınması. 

T.K.Y 1 GÜN 

Sayım Tutanağı 

1 GÜN 

Sayım Tutanağı  
Taşınır İşlem Fişi  
Değer Tespit Komisyonu 
Tutanağı 

 

Taşınır Kayıt ve Yönetim Sisteminde ilgili Taşınır 
İşlem Fişi üzerinden Varlık İşlem Fişi oluşturularak 

elektronik ortamda muhasebeye gönderilir. 
 

Fazla tespit edilen taşınırların, aynı nitelikte son bir 
yıl içinde girişi yapılan taşınır varsa bu değer, aksi 
halde değer tespit komisyonu tarafından 
belirlenecek değer esas alınarak, giriş Taşınır İşlem 
Fişi düzenlenerek kayıtlara girişinin yapılması. 

 

Taşınır İşlem Fişi, Sayım Tutanağı ve Değer Tespit 
Komisyonu Tutanağı, Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına teslim edilir. 
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