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657 Sayili Kanunun 4/B Maddesi Gereğince Sözleşmeli Personel Atamalari 
İşlemleri 

 
BİRİMİ Personel Daire Başkanliği 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI Tahakkuk, Sözleşmeli Personel Ve İşçi Şube Müdürlüğü Personeli , Personel Daire 
Başkani, Atamaya Yetkili Amir                                                                                                                  
Da                                                                  

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Personel Daire Başkanliği, Rektörlük 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE Atama Takviminde Belirtilen Süre 

  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Sözleşmeli personel çalıştırılmasına ilişkin 06.06.1978 tarihli ve 7/15754 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile yürürlüğe konulan 
“Sözleşmeli Personel Çalıştırılmasına İlişkin Esaslara” göre 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu'nun 4. maddesinin (B) 
fıkrasına uyarınca Üniversitemizde istihdam edilmek üzere KPSS(B) grubu puan sırası esas alınmak suretiyle belirtilen 
pozisyonlara sözleşmeli personel alımı. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 
Personel alım ilanında belirtilen evraklar. 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
Web sayfasında ve Resmi Gazetede ilan edilen personel alım ilanı. 

 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
Sözleşmeli personel çalıştırılmasına ilişkin 06.06.1978 tarihli ve 7/15754 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile yürürlüğe konulan 
“Sözleşmeli Personel Çalıştırılmasına İlişkin Esaslara” göre 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu'nun 4. maddesinin (B) 
fıkrası. 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 
- Personel alım ilanına çıkılmak 
- Başvuruların alınması 
- Alınan başvuruların İncelenmesi 
- Kazanan Listesinin Yayımlanması 
- Yedek Listesi Açıklanması 
- Atanmaya hak kazananlara Hizmet Sözleşmesi imzalatılarak Rektörlük Makamına atama oluru için sunulması 
- Atama İşlemleri 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
Personel alımının sonuçlanıp göreve başlama işleminin gerçekleşmesi. 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
P.D.B: Personel Daire Başkanlığı   
EBYS : Elektronik Belge Yönetim Sistemi 
KPSS :Kamu Personel Seçme Sınavı 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Mehmet KAPLAN 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

Turhan Neşat KARA 
Personel Daire Başkanı 
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                                                          İŞ AKIŞ ŞEMASI 

SORUMLU İŞ AKIŞI 

4/B Sözleşmeli Personel Atamaları 
İş Akış sürecinin başlatılması 

Kadro Talep edilmesi 

Komisyon Görevlendirme Süreci 
 

Hayır 

Evet 

İlan Metni Resmi Gazete’de 
https://kamuilan.ailevecalisma.gov.tr adresinde ve 
Kurumun resmi web adresinde yayınlanır. 

Alınan başvuruların İncelenmesi 

2 Gün 

DÖKÜMANLAR
 

SÜRE 

BAŞVURU EVRAKLARI 

BAŞVURU EVRAKLARI 

KOMİSYON 

PDB 

10 Gün 

3 Gün 

10 Gün 

 1 Gün 

PDB 

 

PDB 
KOMİSYON 

 

 

 

     

5 Gün 

CUMHURBAŞKANLIĞINA 
TALEP YAZISI 

 

GÖREVLENDİRME OLURU 

RESMİ GAZETE 

 

 

Başvuruların alınması Yayınlanan İlan için başvurular 
başvuru sürecinde Personel Daire Başkanlığı tarafından 
şahsen veya EBYS Sistemi üzerinden online olarak alınır 
başvuru süresi bitiminde Komisyona incelenmek 
üzere gönderilir. 

                  Uygundur. 

Kurum tarafından istihdam edilecek personele 
ilişkin pozisyon, ünvan, sayısını ve bu 
pozisyonlarda istihdam edileceklerde aranacak 
nitelikleri, yerleştirme usulünü, Sınavla 
alınacaklarda sınav yeri, tarihi, türü ve konuları ile diğer 
hususları belirten İlan edilmesi 

KOMİSYON 

 3 Gün BİRİMLERİN İHTİYAÇ 
YAZISI 

KOMİSYON OLURU 

https://kamuilan.ailevecalisma.gov.tr/
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SORUMLU İŞ AKIŞI 

Kazanan Listesinin Yayımlanması 

                             Yedek Listesi Açıklanması 

Atanmaya hak kazananlara Hizmet Sözleşmesi 
imzalatılarak Rektörlük Makamına atama oluru için 
sunulması. 

                  Uygundur. 
Hayır 

Evet 

                                 Atama İşlemleri 

 

 
4/B Sözleşmeli Personel Atamaları İşlemlerinin 
sonu 

10 Gün 

DÖKÜMANLAR
 

ÜNİVERSİTE WEB SAYFASI 
VERİLERİ 

 

SÖZLEŞME 

SÖZLEŞME 

SÜRE 

 
Her yıl başında sözleşme yenilemesi 
 

ATAMA 
KARARNAMELERİ 

 

5 Gün 

2 Gün 

3 Gün 

2 Gün 

PDB 

 

REKTÖRLÜK 

2 Gün 

ÜNİVERSİTE WEB      
SAYFASI VERİLERİ 

 

 

 

 

İŞE GİRİŞ EVRAKLARI 

SÖZLEŞME 
EVRAKLARI 

PDB 

 

2 Gün 


