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BiRiM KALITE KOMiISYONU GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRiM

BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER

GOREV KISA TANIMI

Meslek Yiksekokulu
Kalite Koordinatori

Uc tGiyeden olusan Birim Kalite Komisyonu, Universite Kalite Koordinatérliigii tarafindan yiritiilen
faaliyetlere yardimci olur ve Koordinatorlik tarafindan gerceklestirilen faaliyetleri birim bazinda

yuratar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Yiksekokulun stratejik planinin olusumuna destek verir,

e Universitenin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda, akademik ve idari hizmetlerin
degerlendirilmesi, kalitenin gelistirilmesi ve akreditasyon siirecinde yapilacak her turli

¢ahsiimanin ilgili birimde yurGtilmesini saglar,

e Birim kalite komisyonu faaliyetleriyle ilgili olarak hazirlayacaklari yillik raporu her yil igin

yilsonuna kadar Universitenin kalite komisyonuna sunar,

e Kalite komisyonu kararlarini birimlere iletir ve uygulanmasini temin eder,

e Birimici ve digi degerlendirme raporunu hazirlar,
e Yillik degerlendirme raporunu kamuoyuyla paylasir.

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Komisyon dénemde en az iki defa toplanir,

e Koordinator gerekli gordiigli durumlarda komisyonu toplantiya ¢agirabilir,

e Toplanti glindemi ve tarihi koordinator tarafindan belirlenir.

GOREVIN GEREKTiIRDIGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK
Karsilastirmali durum analizi  Rapor Hazirlama
yapabilme

Yasa ve yonetmelikleri takip

etme

Ekip calismasina uyumlu olma

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
Ogrenim Diizeyi

Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler
Diger Nitelikler

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk

is Saghgi ve Giivenligi Sorumlulugu
Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu

YO-GT-0003

YONETSEL

Etkin yazili ve sOzli iletisim
becerisi

Koordinasyon ve sorun
¢Ozebilme becerisi
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GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKi DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKiSi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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