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BİRİMİ Bilgi ve İletişim Ofisi 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI Akademik ve İdari Personel, Koordinatörlük Personeli, Üst Yönetim 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Akademik ve İdari Birimler 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 15 Gün 

  

İŞ AKIŞ TANIMI 

İlgili birimin “Haber/Duyuru Talep Formu ”nu doldurarak EBYS üzerinden başvurması sonrası yapılan 
işlemler ve süreci tanımlar. 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Haber/Duyuru Talep Formu ile ekleri. 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• İçeriğin oluşturulması, çalışmaya ilişkin diğer çıktılar 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu  

• Tarsus Üniversitesi Bilgi ve İletişim Ofisi Yönergesi 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Kurumsal Sosyal Medya Hesaplarından yayımlanması talep edilen içerikler için “Haber/Duyuru 
Talep Formu” doldurulur. Form EBYS üzerinden BİO’ya gönderilir. 

• Onaylanan “Haber/Duyuru Talep Formu” sonrası dijital içerikler Ofise ait bio@tarsus.edu.tr 
adresine e-posta ile iletilir.  Talep Ofis tarafından işleme alınır.  

• Onaylanmayan formlar için, başvuran birim gerekli düzenlemeleri yaparak yeni bir talep 
oluşturur. 

• Bilgi ve İletişim Ofisi tarafından içerik kurumsal medya hesaplarında yayımlanır. Ardından dijital 
olarak arşivlenir. 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• İçeriklerin kurumsal sosyal medya hesaplarında yayınlanması 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

Birim: Üniversite birimleri 
AP: Akademik Personel 
İP: İdari Personel 
KP: Koordinatörlük Personeli 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 

Sosyal medya paylaşımına dair talebin ve içeriklerin 
Haber / Duyuru Talep Formu adresi aracılığı iletilmesi 

Uygun mu? 
Hayır 

Evet 

Dijital içeriklerin bio@tarsus.edu.tr adresine iletilmesi 
Ofis tarafından sosyal medya içeriğinin hazırlanması 

Görsel ve Yazılı 
Materyaller 

Kurumsal e-posta 
aracılığı ile sürecin 

başlatılması 

AP / İP 

3 

3 

3 

KP  

 

ÜST 
YÖNETİM 

Önerilen 
düzeltmelerin  

yapılması 

İçeriğin 
Oluşturulması 

AP/İP/KP 

KP 

3 Ofis tarafından yayıma hazır hale getirilen içeriğin ilgili 
hesaplarda yayımlanması içeriklere ilişkin 
dokümanların dijital olarak arşivlenmesi. 

İçeriğin Paylaşılması 

3 

DOKÜMANLAR SÜRE İŞ AKIŞI SORUMLU 

Bilgi ve iletişim ofisi 
tarafından içeriğin 
onaya sunulması 


