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ULUSLARARASI TiCARET VE LOJISTIK UYGULAMA VE ARASTIRMA

MERKEZI MUDURU GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRiM Uluslararasi Ticaret ve Lojistik Uygulama ve

Arastirma Merkezi

BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER Rektdr Yardimcisi, Rektor

GOREV KISA TANIMI
Merkezin kurulus amaci dogrultusunda yonetim kurulu Uyeleri ve idari personel ile koordineli
olarak faaliyetler planlar ve uygulanmasi stirecini ytrutur.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Merkezi temsil eder,

Her yilin Ocak ayinin ikinci haftasinin son is gtina yillik calisma program taslagini ve tahmini
bltce 6nerisini hazirlar ve Yonetim Kurulu karariyla Rektorliik onayina sunar,

Her yilin Aralik ayinin ikinci haftasinin son is gliniine kadar ya da Rektérin istegi (izerine,
talebin geldigi tarihten itibaren 15 giin icerisinde merkezin genel durumu ve isleyisi
hakkindaki yillik calisma raporunu hazirlar ve Yonetim Kurulu karari ile Rektorlik onayina
sunar,

Gerekli durumlarda Danisma kurullarinin, merkez birimlerinin, koordinasyon/calisma
gruplarinin olusturulmasi igin Yonetim Kuruluna 6neride bulunur ve Yonetim Kurulu
karariyla Rektorliik onayina sunar,

Gerekli durumlarda merkez birimleri, koordinasyon ve/veya ¢alisma gruplarinin
¢ahsmalarinin uyumlu bir sekilde yiritilebilmesi igin bir koordinator gérevlendirir,
Yonetim ve Danisma kurullarinin periyodik toplantilarinin yani sira gerekli hallerde
yapilacak toplantilar icin gindem maddelerini olusturur, bu kurullari toplantiya ¢agirir ve
bunlara baskanlik eder, bu kurullarin kararlari ile galisma programinin ve merkezin diger
¢alismalarinin merkezin amaglari dogrultusunda yiritilmesini saglar,

Merkeze bagh birimlerin veya koordinasyon/calisma gruplarinin ve idari personelin diizenli
ve etkin ¢calismasini saglar,

Merkez ile Universitenin tiim birimleri ve dis paydas birimleri arasinda merkezin amaglari
dogrultusunda is birligini saglar,

Merkezin faaliyet alanlari kapsaminda yer alan ulusal ve uluslararasi tim etkinliklere
merkezin temsilcisi olarak katilmak veya merkezi temsil edecek personeli gérevlendirir,
Gerekli durumlarda dis paydaslardan ihtiya¢ duyulan alanlarda ilgili bilim insani,
arastirmaci, uzman, egitimci, idari ve teknik personelin gorevlendirilmesi i¢cin Yonetim
Kurulu karari ile Rektorlige éneride bulunur,

Gerekli durumlarda merkezde gérev yapacak, yari-zamanli, tam-zamanli, gonilli uzmanlar
ve stajyer Ogrencileri belirlemek ve gorevlendirmek icin Yonetim Kurulu karari ile
rektorliige oneride bulunur,

Bir yil icinde verilecek hizmetleri, yapilacak tiim etkinlikleri, bu hizmet ve etkinliklerde
gorev alacak kisileri belirler ve Yonetim Kurulu karariyla rektorlik onayina sunar,

Merkezin 6denek ve akademik, idari ve teknik personel kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile
birlikte Yonetim Kurulu karari ile rektorlige bildirir.
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GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI
e 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimleri cercevesinde islerini yiiritdr,
e Tarsus Universitesi Uluslararasi Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi hikiimlerine uygun olarak merkezin faaliyetlerini ytrutr.

GOREVIN GEREKTIRDIGI OZELLIKLER
TEMEL TEKNIK YONETSEL
Analitik dustinebilme Analiz ¢6ziimleme raporlama lletisim ve sorun ¢dzme
kabiliyeti
Alan bilgisi

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

Ogrenim Diizeyi En az yiksek lisans mezunu
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler

Diger Nitelikler

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk Birimin isleyisinin mevzuata uygun
ylritilmesinden sorumludur.

is Saghgi ve Givenligi Sorumlulugu Grup Uyeleriile ¢alisirken kendisinin ve
arkadaslarinin giivenligi ile ilgili 5nlemleri alma
konusunda sorumlu davranir.

Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu Ekip ve cihazlar titizlikle kullanir.

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKi DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKISi
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Yonetici Yetkisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ayse KOCAK Dr. Ogr. Uyesi M. Sami SUYGUN Prof. Dr. Ali DERAN
Bilgisayar isletmeni Merkez Mudru Rektdr Yardimcisi

UTLAM-GT-0001 Rev: 00/25.02.2021



