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Fazla Ve Yersiz Odenen Ucretler is Akisi

BiRIMI Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

IS AKIS SORUMLULARI Emanet islemleri Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi
IS AKIS PAYDASLARI idari ve Akademik Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 5 Saat

IS AKIS TANIMI

Fazla ve yersiz ddenen lUcretler is akisi harcama birimleri tarafindan tespit edilen fazla 6demenin
SGDB’na bildirilerek kisi borcu dosyasi agma sirecini tanimlar.

i$ AKIS GIRDILERI

Kisilerden Alacaklari Hesaplama Cetveli
Kiginin 6demeyi yaptigini gosteren banka dekontu

iS AKIS CIKTILARI

Muhasebe islem Fisi

ILGiLi YASA VE YONETMELIKLER

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Hazine ve Maliye Bakanhgi Muhasebat Genel Middrligu 16 Sira Nolu Tebligi

iS AKIS ADIMLARI

Harcama birimleri tarafindan fazla ve yersiz 6dendigi tespit edilen tutarlar igin kisilerden
alacaklar hesaplama cetveli olusturulmasi ve ilgili kisiye teblig edilmesi

Borclunun teblig edilen tutari bankaya yatirmasi

Harcama biriminin hesaplama cetveli ve banka dekontunu SGDB’na (st yazi ekinde gdndermesi
SGDB’'nca gelen bor¢ cetveline gére BKMYBS Alacak islemleri meniisii Alacak Dosyasi
islemlerinden borglu adina alacak dosyasi olusturulmasi

Alacak dosyasinin kapatilmasi islemine baslanmasi, ilgili bor¢lunun borg cetvellerindeki kalemlere
(sigorta ve vergi kesintileri) gore BKMYBS den mahsup islemlerinin yapilmasi

Mahsup islemleri bittikten sonra alacak dosyasinin Muhasebe Yetkilisi tarafindan
yevmiyelestiriimesi ve alacak dosyasinin kapatilmasi

MIF ¢iktisi alinarak olusturulan evraklarin Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulmasi

Muhasebe Yetkilisi tarafindan imzalanan evraklar igin arsivieme islemi yapilmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI

SGDB-iA-0034

Hatasiz yapilan alacak dosyasi islemleri
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ACIKLAMA VE KISALTMALAR

BKMYBS: Butiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
MIF: Muhasebe islem Fisi

SGDB: Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

EiS: Emanet islemleri Sorumlusu

Muh. Yet: Muhasebe Yetkilisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sultan UNLU Mahmut GURSOY Fatih HAKLI
Memur Bilgisayar isletmeni Strateji Gelistirme Daire Baskani
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IS AKIS SEMASI

is SURECI ‘ SURE )

(DﬁKUMANLAR)

Kisilerden alacaklar hesabinda izlenmesi
gereken tutarlara iliskin bilgi ve
belgelerin SGDB’na gelmesi

Gelen borg cetvelinin kontrol edilmesi 1 Saat

Harcama birimine iade
edilmesi

a

H
ld

Maddi Hata Var — 1 Saat
Mi?

Hayir

1

Gelen borg cetveline gére BKMYBS
Uzerinden alacak dosyasi agiimasi

1 Saat

Alacak dosyasi mahsup islemleri yapiimasi

1 Saat
ve alacak dosyasinin kapatilmasi

MIF alinarak Muhasebe Yetkilisine
imzalatilmasi ve arsivleme isleminin
yapilmasi

1 Saat

Kisilerden
Alacaklar Cetveli
ve Ekleri

Muhasebe islem
Fisi
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