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Tasinmaz Mallar Siireci is Akisi

BiRIMI idari ve Mali isler Daire Baskanlig
iS AKIS SORUMLULARI Tasinir Kayit ve Yonetim Sorumlusu
iS AKIS PAYDASLARI Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi, Strateji Gelistirme Daire

Baskanligi, On tahsis yapilacak kamu kurumu, Belediyeler ve il 6zel
idareleri ile bunlarin kurduklari veya Gye olduklari birlik ve idareler
i AKIS TOPLAM SURE 90 Giin

iS AKIS TANIMI
Tasinmaz mallarin edinilme sureci igin gergeklestirilecek adimlar

iS AKIS GIRDILERI

e Tapu kayit planlari ilgili formlari, icmaller

iS AKIS CIKTILARI
e Tahsis veya devir formlari, tapu kitigiline gore ek formlar

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 5018 sayili yasa,Tasinmaz Mal Yonetmeligi, Tapu Sicil Mevzuati, 3194 sayili yasaTapu Sicil TuzUgu

?

iS AKIS ADIMLARI
e Gorevlendirilen personel taginmaz mal ile ilgili tapu kittglindeki tescile veya tescillenecek
cinse, kayit degisiklik, tahsis islemlerine uygun adimlari uygular. Hazirlanan formlarin Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Gayrimenkulln kullanilacagi ¢eside gore siire ve enerji kaybi olmadan nitelik kazandirilmasi ve
paydaslarin kullanima sunulmasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
iMIDB: idari ve Mali isler Daire Baskanlig

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine GELIK Fatma UNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Bagkani
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IS AKIS SEMASI

( SORUMLU ) ( is SURECI ) ( SURE )(DOKUMANLAR)
Harcama Yetkilisince Tasinmaz Kayit ve Kontrol
islemlerini yapacak personelin gérevlendirilmesi

5 Gun

Gorevlendirme

yazisi

|

Gorevlendirilen Personel Tarafindan Mevcut
tasinmazlar hakkinda asagidaki islemler yapilmasi

Tapu kutiigiinde tescilli olan ve Kayit Planinin
“Tapuda Kayith Olan Tasinmazlar” bashgi altinda
yer alan tasinmazlarin kaydini Ek 2’deki ‘Tapuda

Kayith Olan Tasinmazlar Formu’nda

!

Icmal cetveli

Tapu katigitinde kayith olmayan ve Kayit Planinin
“Tapuda Kayith Olmayan Tasinmazlar” bashgi
altinda yer alan tasinmazlarin kaydini Ek 3’teki
‘Tapuda Kayitli Olmayan Tasinmazlar Formu’nda

Kayit Planinin “Orta Mallar” basligi altinda yer alan
tasinmazlarin kaydini Ek 4’teki ‘Orta Mallari
Formu’nda

Kayit Planinin “Genel Hizmet Alanlari” bashgi altinda
m yer alan tagsinmazlarin kaydini Ek 5’teki ‘Genel
Hizmet Alanlari Forumu'nda

Hazirlanan bu Tapu kituglinde Gglinci kisiler adina tescilli veya
formlar icmal diger kamu idarelerinin yénetiminde olmakla birlikte
cetvelleri irtifak hakki tesisi, tahsis, kiralama, kullanma izni

hazirlanmak verilmesi gibi yollarla kullanim hakki kendilerine
zere Strateji =1 verilen tasinmazlarin kaydini Ek 6’daki “Sinirli Ayni
Gelistirme Daire Haklar ile Kisisel Haklar ve Tahsis Formu’nda”,yer
Bagkanligina alan bilgileri icerecek sekilde bilgisayarda veya
gonderilmesi deftere yazarak kaydin tutulmasi
Y
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4 )

Universitemiz
milkiyetinde,
yonetiminde ve
kullaniminda bulunan
tasinmazlarin mevcut
kullanim sekli ile tapu
kaydinin birbirine
uygun olmamasi
durumunda, tapu
kayitlarinda cins
tashihinin yapilmasi
icin Dairemiz, Yapi
isleri ve Teknik Daire
Baskanligina gerekli
belgeleri sunarak
islemlerin
yapilmasinin

\ saglanmasi |

Tahsis
islemleri

Kadastro, imar, ifraz,
tevhid, cins tashihi,
yuzoélgimi degisikligi,
kat mulkiyeti tesisi,
kamuya terk gibi
nedenlerle tasinmazda
meydana gelebilecek
degisikliklerde kayitlar
kapatilip olusan
tasinmazlar esas
alinarak yeni kayit tesis
edilmesi

——

Terkin, satis, devir gibi
milkiyeti sona erdiren
durumlarda sona eris
nedeni agiklanarak kayit
kapatilmasi

s
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Kayitlarin yenilenmesi halinde
kapatilan kayitlar da dahil olmak
Uzere eski kayitlarin tamami yeni

kayitlara islenmesi

Kayit
Degisiklik
islemleri

On Tahsis

Uzerinde tesis yapilmasi
planlanan ve tahsis
talebinde bulunulan
tasinmazlari, talepte
bulunan kamu
idarelerine, tahsis
amacina yonelik olarak
yatirim projesinin
hazirlanmasi, yatirim
programina alinmasi ve
tesis/ bina insaatina
baglanmasi amaciyla iki
yila kadar 6n tahsis
yapabilmesi

T
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Adina 6n tahsis yapilan kamu idaresi tarafindan, 6n tahsis siiresi
icerisinde bu is/islemlerin yapilmasi ve buna iligkin belgeler ile
mahallinde diizenlenen tespit tutanaginin génderilerek talepte

bulunulmasi halinde 6n tahsis, hizmetin devami stresince olmak lGzere
kesin tahsise donusturilmesi

On tahsis kosullari yerine getirilerek kesin tahsis talebinde
bulunulmamasi, siiresiz tahsis edilen tasinmazin iki yil stire ile tahsis
amacina uygun olarak kullaniimamasi veya tahsis amaci disinda
kullanilmasi halinde, tahsis islemi herhangi bir yazismaya gerek
kalmaksizin kendiliginden kalkmis sayilmasi

|

Tahsis yapilmasi veya devredilmesi
istenilen tasinmaz Hazineye ait veya
Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda ise,
bulundugu yer defterdarligi veya mal
midurligine ya da Maliye Bakanligi
Milli Emlak Genel Mudiirltgline
miracaat edilerek tahsis veya devir
talebinde bulunulmasi

e

Belediyeler ve il 6zel idareleri ile
bunlarin kurduklari veya tiye olduklari
birlik ve idarelere ait ise, ilgili belediye ve
il 6zel idaresi ile bunlarin kurduklari veya
tye olduklari birlik ve idareye miiracaat
edilerek tahsis veya devir talebinde
bulunulmasi

T

Diger kamu idarelerine ait ise, maliki

kamu idarelerinin merkez birimine,

muiracaat edilerek tahsis veya devir
talebinde bulunulmasi
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|

Tahsis veya devir talebinde
bulunan kamu idaresi,
tasinmazi hangi kamu

hizmetinde kullanacagini
talep yazisinda agik olarak
belirtilmesi

e

Talep yazilarinda tasinmazin tapuda kayith

oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya koy, mevkii,
pafta, ada ve parsel numarasi veya cilt, sayfa ve
sira numarasi, cinsi, ylizolgima belirtilir. Devletin
hiikiim ve tasarrufu altindaki yer ise, bulundugu
ili, ilcesi, mahallesi veya koy(, mevkii, sinirlarini

ve ylizolgimUnu gosterir 6lgekli kroki eklenir.
Tamaminin mi, bir kisminin mi istendigi, bir kismi

isteniyorsa, miktari ile paftasi zerinde yeri
isaretlenmis basit krokisi eklenir. imar plani

icinde olmasi halinde, onayli plan 6rnegi, planda
ayrildigi amag belirtilir. Uzerinde insaat yapilacak

ise, avan projesi, yatirim programina alinip

alinmadig, alinmis ise proje numarasi ve proje
icin gerekli arazi veya arsa miktari belirtilmesi
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Teslim alacak olan personel igin gorevlendirme onayi
alinmasi

Tahsisi yapilan tasinmaz, maliki kamu idaresi tarafindan
tahsis isleminden sonra adina tahsis yapilan kamu idaresine,
devredilen tasinmaz ise, maliki kamu idaresi tarafindan
tapudaki devir isleminden sonra devralan kamu idaresine,
bir tutanak diizenlenmek suretiyle teslim edilmesi

e

Tutanakta; teslim tarihi, tasinmazin durumu, varsa
Uzerindeki bina ve tesisler, 6zelliklerinin neler oldugu
ayrintil bicimde belirtilmesi

Tahsisin
Kaldirilmasi

h 4

[ Tahsisin kaldirilmasi; tasinmaz, maliki kamu idaresi \
tarafindan tahsisin kaldirilmasi isleminden sonra, geri alinan
tasinmaz ise, maliki kamu idaresi tarafindan tapudaki geri
alma isleminden sonra, bir tutanak diizenlenmek suretiyle
teslim alinir. Tutanakta, teslim alinma tarihi ile teslim
tarihindeki durumuna gore, noksanliklar ve fazlaliklar
ayrintil bigcimde belirtilmesi
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