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GUVENLIK HiZMETLERi SORUMLUSU GOREV TANIMI
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BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER Sef, Miidir, Daire Baskani

GOREV KISA TANIMI

ilgili yasa ve ydonetmelige bagh kalarak Universite mensuplarinin giinliik calisma siireleri boyunca
can ve mal gilvenligini, calisanlarin, 6grencilerin ve ziyaretgilerin konulan kurallara uymalarini,
kamplste bina, bahge ve alanlar ile her tlrll tasit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz korunmasi ve
glvenligini saglar

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Birim Sorumlusu tarafindan hazirlanan Ozel Giivenlik Gérevlilerinin nébet cetvellerini aylik
olarak onaylar ve uygunluk kontrollni yapar,

Milli bayramlar, bahar senlikleri, acilis ve mezuniyet torenleri, konferans, sempozyum,
toplanti, 6nemli gin ve etkinliklerde ilgili birimlerle koordineli olarak alinmasi gerekli
givenlik tedbirlerinin almasini saglar,

Koruma ve glivenlik muduirligine bagh birim sorumlusu, vardiya sorumlusu ve oOzel
glvenlik gorevlilerinin ¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesi; her gorev yerinin 6zelligine
uygun O6zel talimatlarinin hazirlanip uygulanmasini saglar,

Gece ve gilindiz ozel glvenlik teskilati mensuplarinin denetlenmesi, bu denetimler
sirasinda tespit edilen ihtiyacg ve eksiklikleri giderir,

Universitemize Merkez Kampiis ile Meslek Yiiksekokullarinin bulundugu (yan kampisler)
tiim ilgelerde giivenligin saglanmasi amaciyla gérev yapan Ozel Giivenlik Gérevlilerine 5188
Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve ayni Kanuna ait Yénetmelik kapsamina
iliskin nébet ve calisma kosullarini saglar ve gerekli denetimlerde bulunarak koordinasyon
gorevini yerine getirir,

Ozel Givenlik Gorevlilerine maas ©6denmesine esas olarak aylik calisma puantaji
hazirlayarak maas tahakkuk birimine génderir,

Universite alanlarinda olaganiistii durumlarda meydana gelen olumsuzluklarda gerekli
tutanaklari ve yazismalari yaparak ilgili birimlere sevkini saglar,

Koruyucu giivenlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglar, kamu kurum ve kuruluslar arasi
gerekli yazismalari yapar,

Kamera sistemlerinin her daim calisir olmasini saglar, gerekli durumlarda teknik ekibe
haber verir,

Universite icerisinde meydana gelen olaylara iliskin acilan Adli veya idari sorusturmalar
kapsaminda ilgili makamlarca istenen kamera kayitlarinin Givenlik Kamera Sistemleri
Kurma ve isletme Y®nergesine uygun olarak gerekli islemlerinin yapilmasini miitaakip
goriintl CD'sinin hazirlayarak teslimini eder,

Universitemiz personellerine ve &grencilerine ara¢ giris kart verilmesi ve takip
kontrollerinin yapilmasi islemlerini gergeklestirir.
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GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

e 5188 sayili kanun ve yonetmeligine uygun olarak glivenlik hizmetlerini ylritiir ve gereken
yazigmalari yapar,

e Gerektiginde il Emniyet MidirlGgi ile koordineli sekilde calisir, Emniyet Mudurluginin
ilgili birimleri ile koordinasyonu saglayarak gerekli is ve islemlerin (Giivenlik izin Belgesi,
Koruma ve Giivenlik Planlari, Gegici izin belgesi vb.) yazismalari yapar,

e Guvenlik teknolojilerini yakindan takip eder, gereken egitim ve kurslara katilarak
Universitede kullanilan guvenlik teknolojilerini, yeni gelismelere uyarlar ve personeli bu
konuda hizmet igi egitimlerle yetistirir.

GOREVIN GEREKTIRDIGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Gorevinin gerektirdigi dliizeyde @ Faaliyetlerin sirdirilebilmesinde
is deneyimine sahip olma gerekli araglari kullanma

iletisim becerisi

GOREVIN GEREKTIRDIiGIi NITELIKLER

Ogrenim Diizeyi En az lise mezunu
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler -

Diger Nitelikler -

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk -

is Saglig ve Giivenligi Sorumlulugu 6331 Sayili is Saghgi Ve Giivenligi Kanunu
Kapsaminda;

Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu Gorevi kapsaminda kullandigi cihaz ve

ekipmanlarin diizenli ve hasarsiz
kullanilmasindan sorumludur

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKi DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKISi
EBYS Belge Diizenleme ve takip etme yetkisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine GELIK Fatma UNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Bagkani
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