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Guvenlik Hizmetleri Sube Muduru Gorev Tanimi

BAGLI OLDUGU BIRIM idari ve Mali isler Daire Bagkanligi

BAGLI OLDUGU UST Daire Bagkani
YONETICi/'YONETICILER

GOREYV KISA TANIMI

iigili yasa ve yonetmelige bagli kalarak Universite mensuplarinin ginlik calisma
sureleri boyunca can ve mal guvenliginin saglanmasi, g¢alisanlarin, 6grencilerin ve
ziyaretgilerin konulan kurallara uymalarinin saglanmasi ve kampuste bina, bahge ve alanlar
ile her turla tasit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz korunmasi ve guvenliginin saglanmasi
icin gbrev yapan personelin gorevini
yerine getirmesinden sorumludur.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Gulvenlik Gorevlilerinin ndbet cetvellerinin aylik olarak kontrolinu yapmak,

e Ozel glvenlik teskilati mensuplarinin denetlenmesi, bu denetimler sirasinda tespit
edilen ihtiyag ve eksikliklerin giderilmesini saglamak,

e Koruyucu guvenlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglamak, kamu kurum ve
kuruluglar arasi gerekli yazigmalari yapmak

e Kamera sistemlerinin her daim ¢alisirligini takip etmek ,denetimini yapmak,

e Milli bayramlar, bahar senlikleri, aciis ve mezuniyet tdrenleri, konferans,
sempozyum, toplanti, 6nemli gun ve etkinliklerde ilgili birimlerle koordineli olarak
alinmasi gerekli glivenlik tedbirlerinin almasi igin personel goérevlendiriimesinin
yapilmasini saglamak,

e Birim Sorumlusu tarafindan hazirlanan Ozel Guvenlik Gérevlilerinin ndbet cetvellerini
aylik olarak onaylamak ve uygunluk kontrolu yapmak,

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

e 5188 sayili kanun ve yonetmeligine uygun olarak guvenlik hizmetlerini yuritmek ve
gereken yazismalarin yapiimasini saglamak,

o Gerektiginde il Emniyet Midurligi ile koordineli sekilde calismak, Emniyet
Muadarlaganan ilgili birimleri ile koordinasyonu saglayarak gerekli is ve islemlerin
(Glvenlik izin Belgesi, Koruma ve Giivenlik Planlar, Gegici izin belgesi vb.)
yazismalarini yapmak

e Guvenlik teknolojilerini yakindan takip etmek, gereken egitim ve kurslara katilarak
universitede kullanilan guvenlik teknolojilerini, yeni gelismelere uyarlamak ve
personeli bu konuda hizmet igi egitimlerle yetistirmek
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GOREVIN GEREKTIRDIGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Gorevi ile ilgili iglerde Duzeni C6zUm odakli
takip
edebilen
DurUst ve tarafsiz olmasi lyi iletisim kurabilen Ekip ruhuna sahip olmasi

Tutarl davranmasi

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

Ogrenim Dizeyi Lisans mezunu olmak
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler
Diger Nitelikler -

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk -

is Saghg ve Guvenligi Sorumlulugu 6331 Sayili Iis Saglhigi Ve Glvenligi Kanunu
Kapsaminda;

Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu Gorevi kapsaminda kullandigi cihaz ve

ekipmanlarin dizenli ve hasarsiz
kullaniimasini saglamakla yakumludur.

G('jRE_ViI_\! YERiNE_GETiRiLMESiNDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARACLAR VE
YETKI DUZEYLERI

SISTEM YE'I:Ki
ADI Si
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine GELIK FatmaUNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Bagkani
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