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GOREV KISA TANIMI

Calistigi kurumun prensipleri dogrultusunda kisi ya da kisilerin sehir ici, sehir disi ulasimindan
sorumludur. Kendisine verilen aracin ekipmanlarini etkili bir sekilde kullanarak calistigl kuruma
hizmet eder.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari idare tarafindan saglanan ulasim hizmetlerini talimat ve
mevzuata belirtilen sekilde yerine getitir.

Universite araclarini, verilen gérev dogrultusunda, gorevi ile ilgili olarak gidis-dénis
saatleri, tarih ve gorev nedeni gibi bilgileri ilgili forma kaydeder ve amirine sunar,
Universitemiz birimlerinden gelen resmi ara¢ ve sofor talepleri dogrultusunda gerekli onay
ve izinleri alarak sehirlerarasi ve sehir ici gérevleri yerine getirir,

Akaryakit istasyonlarindan fis karsiliginda akaryakit alimini gerceklestirir ve alinan akaryakit
miktarini, tarihini, fis numarasini ve kilometre bilgilerini ilgili formlara kaydederek amirine
sunar,

Araclarin km kayitlarini siirekli olarak takip eder ve gorev formlarini ilgili yetkiliye imzalatir,
Gorevli oldugu tasitin glivenligini genel kullanim sartalrina uygunlugunu saglar,

Tasitlarin yikleme ve bosaltilmasina nezaret eder,

Araclarin trafik yasa ve mevzuatina uygun olarak sigorta ve muayenelerinin zamaninda
yapilmasini saglar,

Aracta bulunmasi gerekli olan donanim ve malzemeleri tam olarak bulundurur,
korunmalarina iliskin gerekli dnlemleri alir ve talimatlara uygun olarak kullanir.

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

Kongre ve sempozyumlarda katilimcilarin ve gorevlilerin ulasiminin saglar,

Konusu ile ilgili olarak amiri tarafindan verilen diger gérevleri yerine getitir,

Egitim ve Ogretimin pekistirilmesi icin dizenlenen teknik gezilerde 6grenci ve Ogretim
elemanlarimizin ulasimlarinin saglar,

Ogrenci topluluklarimizin diizenledigi/istirak ettikleri sosyal etkinliklerde ulasimi saglar,
Kullanilan araclarin ginlik bakim ve ikmallerini yapar ve bu amacla gerekli yedek parca
ihtiyacini belirleyerek amirine bildiri, ilgili birim tarafindan temin edilmesini saglar, her an
kullanima hazir sekilde bulundurur,

Dizenli olarak araglarin planh bakimlarinin yapilmasini saglar, konu ile ilgili kayitlari tutar,
kanunlarin 6ngdrdigu sekilde, gerekli bilgileri amirine iletir,

Universiteye yeni arag alinmasi durumunda bu araclarin plaka ve kayit islemlerini kendisine
verilen yetki cercevesinde yirutdr,

Bitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, bagl
bulundugu unvanlara karsi sorumludur.
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GOREVIN GEREKTIRDIGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Gorevinin gerektirdigi dizeyde Faaliyetlerin siirdirulebilmesinde
is deneyimine sahip olma gerekli araglari kullanma

iletisim becerisi

GOREVIN GEREKTIRDIiGIi NIiTELIKLER

Ogrenim Diizeyi En az lise mezunu
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler -

Diger Nitelikler -

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk -

is Saghig ve Giivenligi Sorumlulugu 6331 Sayili is Saghgi Ve Guvenligi Kanunu
Kapsaminda sorumlulugu bulunmaktadir.

Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu Gorevi  kapsaminda  kullandigi  cihaz ve
ekipmanlarin dizenli ve hasarsiz

kullanilmasindan sorumludur.

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKI DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKISI
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Kullanici Yetkisi ve Belge Diizenleme Yetkisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine CELIK Fatma UNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Bagkani
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