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MERKEZ MUDURU GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRiM ileri ve Akilli imalat Teknolojileri

Uygulama ve Arastirma Merkezi

BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER Rektor Yardimcisi, Rektor

GOREV KISA TANIMI
Merkez Midiri, merkezi temsil etmek ve yonetim kuruluna baskanlik eder, Yonetim Kurulunun
gindemini belirler ve aldig kararlari uygular, merkezin amaglarina uygun faaliyetleri planlar ve
ylritir, yuratdlen arastirma faaliyetlerini, Yonetim Kurulunda belirlenen strateji ve politikalara
uygun olarak yuratir ve merkezde yapilan islemlerin ilgili mevzuat hiikimleri g¢ercevesinde
ylritilmesini saglar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Merkez ve bagl arastirma birimlerinin arastirma kapasitesinin rasyonel bir sekilde
kullanilmasindan sorumludur,

Merkezde gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasinda, arastirma ve gelistirme faaliyetlerinin
dizenli bir sekilde vyiritilmesinde, bitin faaliyetlerin gbézetim ve denetiminin
yapilmasinda, takip ile kontrol edilmesinde ve sonuglarinin alinarak raporlanmasinda
sorumludur,

Merkezi temsil eder ve Muddr, Yonetim Kurulunun baskanidir

Merkezde gorev yapacak arastirmaci ve diger personelin gorevlendirilmesi ile ilgili islemleri
yerine getirir, faaliyetleri ylritmek Uzere gerekli personel ihtiyacini tespit eder, ¢alisma
birimleri ile ¢alisma ve proje gruplarini olusturur, uygun nitelikteki kisileri galisma
birimlerinin koordinasyonundan sorumlu olarak gorevlendirir,

Yapilan islere iliskin evraklari kontrol eder ve imzalar,

Yonetim Kurulunun glindemini belirler ve aldigi kararlari uygular,

Merkezin amaglarina uygun faaliyetler planlar ve yurutir,

Merkezin arastirma birimlerinin diizenli calismasini saglar,

Merkezin 6denek ve kadro ihtiyaclarini, gerekcesi ile birlikte, Yonetim Kurulunun goriisini
alarak Rektorlige sunar,

Merkez faaliyetlerini, Yonetim Kurulunun belirledigi strateji ve politikalara uygun olarak
yuratur,

Merkezin genel durumu ve isleyisi hakkinda yilda en az bir defa olmak Uizere rapor verir,
Merkezde vyapilan bitin islemlerin ilgili mevzuat hikimleri c¢ercevesinde yuritilip
ylritilmedigini kontrol eder,

Merkezin ulusal/uluslararasi proje stireglerini yuratir ve Yonetim Kuruluna raporlar,
Merkezin olanaklari ve faaliyet alanlarinin ilgili sekt6r, kurum veya kuruluslara tanitilmasini
saglar,

Kurulmasi halinde, arastirma birimlerine, ilgili arastirma biriminin ¢alisma alaninda
¢ahismalari ve vyayinlari  bulunan 06gretim Uyeleri arasindan, birim sorumlusu
gorevlendirilmesini saglar,

Her yil sonunda hazirlanacak faaliyet raporunu, Yénetim Kurulunun onayina sunar ve
merkezin ¢alismalari hakkinda rapor verir.
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GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

e 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimleri cercevesinde islerini yiiritdr,
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun ilgili hiikiimleri cercevesinde islerini yiritdr,
e Tarsus Universitesi ileri ve Akilli imalat Teknolojileri Uygulama ve Arastirma Merkezi

Yonetmeligi cercevesinde islerini yrutr.

GOREVIN GEREKTIRDIGi OZELLIKLER
TEMEL

Kanun, Tuzuk, Yonetmelik ve

diger mevzuat bilgisine sahip

olma

Analitik ve sistemli diisinebilme

Yenilikgi, degisim ve gelisime

aclk olma

Dizenli ve disiplinli calisma

GOREVIN GEREKTIRDiGi NiTELIKLER

Ogrenim Duzeyi
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler
Diger Nitelikler

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk

is Saghig ve Givenligi Sorumlulugu

Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu

TEKNIK
Cesitli programlari etkin
kullanabilme

YONETSEL
Hizli distinme ve karar verebilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Zaman yonetimi

Planlama ve organizasyon
yapabilme

Doktora Egitimi

Muihendislik Egitimi

imalat Teknolojileri konulari ¢alismalara sahip
olma

Harcama talimatlarinin bitce ilke ve esaslarina,
kanun, tluzik ve vyonetmelikler ile diger
mevzuata uygun olarak, o6deneklerin etkili,
ekonomik ve verimli kullanilmasini saglar ve bu
Kanun cercevesinde vyapilmasi gereken diger
islemleri yurutur.

Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken
planlama yaparak uygular, uygulama esnasinda
gerekli Kontrolleri yapar, sonuca ulagsmaya engel
olacak risklere karsi gerekli 6nlemleri alir.
Goreviyle ilgili evrak, esya, ara¢c ve gerecler,
makine ve techizat, cihazlarin korunmasini ve
saklanmasini saglar. Kullanilmakta olan ara¢ ve
gerecler ile cihaz ve ekipman hizmete hazir bir
sekilde bulundurulmasini saglar.

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKI DUZEYLERI

SISTEM ADI
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
KEPS

ILAKIM-GT-0002

YETKISi
Kullanici Yetkisi ve Yonetici Yetkisi
Kullanici Yetkisi
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