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ELEKTRIK ELEKTRONIK MUHENDISIi GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRiM Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig
BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER Sube midiri

GOREV KISA TANIMI

Tarsus Universitesi ist ydnetimi tarafindan belirlenen amacg ve ilkelere uygun olarak; birimin tim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ylritilmesi amaciyla g¢alismalar
yapar. Elektrik/Elektrik-Elektronik Miihendisi; Universitenin yatirim programi kapsamindaki bina ve
tesislerinin elektrik tesisat uygulama projelerinin ve teknik dokiimanlarinin hazirlanma asamalarinin
yonetilmesi ve projelerin kurumun ihtiyag ve gerekleri dogrultusunda hazirlanmasinin saglanmasi,
yapim islerinin de bu dogrultuda saglikli yapilmasinin saglanmasi gérevlerini yurdtar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Kurumun yatirim programi planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik yenilikleri ve
gelismeleri arastirir, Bagskanligin vizyonunu ve misyonunu benimser.

e ihtiyac halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenler.

e Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin elektrik tesisati projeleri (Avan, uygulama, detay) ile ihale
dokimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlar veya hizmet satin alarak hazirlatir,
hazirlanan doklimanlari inceler, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglar.

e Yapimi planlanan ingaatlarin, elektrik tesisatiislerini iceren yaklasik maliyet hesaplarini ve pursantaj
tablolarini ihaleye esas olacak sekilde hazirlar veya hizmet satin alarak hazirlatir, hazirlanan tablolari
inceler.

e Baskanligin gerceklestirecegi Mal/Hizmet Alimi/Yapim isi ihalelerine iliskin islerin yaklasik
maliyetini belirler, belirlenen yaklasik maliyete gére yapilacak ihaleye esas belgeleri hazirlar.

e ihale islemlerinde verilen gérev cercevesinde ihale islemlerini yiritir, komisyonlarda gorev alir.

e imalati gerceklestirilen veya yapimi devam ederte olan isin, yapimi siirecinde meydana gelen
zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat artis veya eksilislerini
fiyat ve miktar yoninden kontrol eder ve Daire Baskanliginin goriisiine sunar.

e Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklasik maliyetinin hesaplanarak ihale
olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek kabulliniin yapilmasina kadarki siiregleri ilgili kanun,
yonetmelik, s6zlesme, is programi, sartname ve eklerindeki kaidelere gore yapar, yaptirir.

e isin yer tesliminden gecici kabuliine kadar isin niteligi de gbz éniinde bulundurularak sézlesmesinde
belirlenen teknik elemanlar igin vyiklenicinin sundugu teknik personel taahhitnamesinin
degerlendirmesini yapar.

e Elektrik imalat oranlarinin, isin s6zlesmesindeki pursantaj oranlarina uygunlugunu kontrol eder.

e Ylklenici ve kontrolligin yapilan elektrik ve elektronik imalatlara karsilik birlikte dizenledikleri
hakedis raporlarini, sézlesme ve ekleri dogrultusunda kontrol eder.

e Ara ve son kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6lgli ve miktarlar ile atagsman degerlerinin gerekirse
mahallinde incelemesini yapar.

o Elektrik is grubuyla ilgili ara kesin metrajlari ve kesin hesaplarinin kontrollinii ve incelemesini yapar,
incelemesi tamamlanmis kesin hesaplarin sonuglarini ylklenicisine bildirir, kesin hesap hakedis
raporunun tahakkuka hazir duruma getirilmesini saglar edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar
ile tiiketim malzemelerini korur, gérevinin niteliklerine uygun kullanir.
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e Goreviile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yurdtdr,

e Bagli bulundugu ydnetici veya Ust yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saghg ve
guvenligi kurallarina uygun olarak yapar,

e Binalarin gecici kabul ve kesin kabuliinde uzman Uye olarak gorev yapar, muayene ve kontrol
islemlerinde uzman tiye olarak bulunur, isin gegici ve kesin kabullerini sbzlesme ve eklerinde yer alan
hususlara uygun olarak yapar ve Baskanliginin onayina sunulmasini saglar.

e Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri calismalarina katilir.

e Protokol kurallarina hakimdir.

e Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isglicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde
yerine getirir.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri strekli takip
eder.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve tavsiyeleri ist yoneticilerine ileder.
e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza eder.

e Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tiketim malzemelerini korur,
gorevinin niteliklerine uygun kullanir.

e Goreviile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yurdtdr,

e Bagli bulundugu ydnetici veya Ust yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saghg ve
glvenligi kurallarina uygun olarak yapar,

o Elektrik-Elektronik Miihendisi, yukarida yazili olan bitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina karsi sorumludur.

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Ust amirlerine kargi sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Girisimcilik ve sorumluluk alma Problem Cozme Kontrol
Kurallara Uyma Fikir Uretme, neri
gelistirme
Kanun, Tizik, Yonetmelik ve Kurumsal ve Etik Degerlere
diger mevzuat bilgisine sahip Baglihk

olmak

GOREVIN GEREKTIRDiGi NiTELIKLER

Ogrenim Diizeyi Elektrik Elektronik Mihendisligi Lisans mezunu
olma
657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler atanmis olma

Diger Nitelikler

SORUMLULUK GEREKLERI
Mali Sorumluluk -
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is Saghig ve Giivenligi Sorumlulugu
6331 Sayili is Saghg Ve Giivenligi Kanunu

Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu Kapsaminda;

GOREVIN YERINE GETiRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKi DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKISi
EBYS Kullanici Yetkisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
MIKTAD YILMAZ CEREN OZDEMIR DOC. DR. AHMET ALPER
YONTAR
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