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BOLUM STAJ KOMiISYONU GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRiM Teknoloji Fakiiltesi
BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER Komisyon Baskani

GOREV KISA TANIMI

iki Giye ve bir Baskandan olusan B&lim Staj Komisyonu, 6grencilerin staj ve egitim uygulamalari
yapmalarini saglamak amaciyla gerekli 6n bilgileri saglar, toplantilar diizenler, staj yeri temini
hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapar ve staj yerlerine dagitimini yapar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Fakiilte 6grencilerinin bu esaslar hikimleri dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi
yapmalarini amaciyla gerekli 6n bilgileri almalarini saglar, toplantilar dizenler, stajda
kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenip, hazir hale gelmesini organize eder,
Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapar,

Ogrencilerin staj yerlerine dagitimini yapar,

Staj calismalarini denetler,

Staj calismalarinin degerlendirilmesini yapar,

Gerekli gordiigi takdirde stajla ilgili miilakat ve uygulamalar diizenler,

Ogrencilerin staj yaptiklari esnada takibinin saglanmasi igin ilgili staj komisyonu; 6gretim
elemanlari gorevlendirir, 6grencilerin staja devam durumlarini, telefonla veya elektronik
yazismalar ile takibini yapabilir. Gerektiginde, 6grencinin stajini yerinde izlemek igin,
Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile Ogretim Elamaninin yevmiye/yolluk giderleri imkanlar
dogrultusunda birim bitgesinden karsilanarak gérevlendirme yapabilir.

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

Bolim Staj Komisyonu, ilgili bolim 6gretim elemanlari arasindan bolim baskanliginin
Onerisi, ilgili birimin Yonetim Kurulunun karari ile olusturulur. Bélimde yeterli 6gretim
elemani olmadiginda diger bélimlerden staj komisyonuna lye segilebilir,

ilgili B6Iim Staj Komisyon (iyesinin gérev siiresi, yeniden diizenleme yapilincaya kadar
devam eder. Ogretim elamanin staj komisyon Uyeliginden istifa etmesi halinde, B&lim
Baskanhginin dnerisi Gizerine birim yonetim kurulu karari ile yenisi atanir,

Her bolimde BoOlim Baskanliginca, staj yerlerinin belirlenmesi, staj esaslarina iliskin
islemlerin yuratilmesi, staj defterlerinin incelenmesi ve staj degerlendirme sinavlarinin
yapilmasi icin Fakilte Yonetim Kurulu Karari ile her 6grenci icin bir danisman atanir ve
bolim baskanliklarinca; bir baskan iki liye olmak Uzere en az lg¢ 68retim elemanindan
olusan “Bélim Staj Komisyonu” kurulur,

Bolim Staj Komisyonlari gerektiginde degerlendirme siresi icinde vyazili/s6zIi sinav
diizenleyebilirler,

Staj calismalarini yerinde denetleyebilirler,

Ayrica Staj Komisyonlari stajlari inceleme ve degerlendirme yetkilerini gerektiginde bolim
baskaninin koordinasyonu ile Bolimin diger 6gretim elemanlarindan destek alarak
kullanabilir,

Tarsus Universitesi Fakdilteleri Staj Esaslarinda kapsaminda tanimlanan is ve islemleri
gerceklestirir.
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GOREVIN GEREKTIRDIGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Kargilagtirmali  durum analizi Rapor hazirlama Etkin yazili ve s6zliu iletisim
yapabilme becerisi
Yasa ve yonetmelikleri takip Koordinasyon ve sorun
etme ¢Ozebilme yetisi

GOREVIN GEREKTIRDIGi NIiTELIKLER

Ogrenim Diizeyi -
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler -
Diger Nitelikler -

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk -
is Saghig ve Giivenligi Sorumlulugu -
Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu -

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKI DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKiSi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Dog. Dr. Serap SAHINKAYA Prof. Dr. Berdan OZKURT Prof. Dr. Mustafa Kemal KULEKCi
Dekan Yardimcisi Dekan Yardimcisi Dekan V.
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