AN

$

TARSUS

UNIVERSITESI

YAZ STAJI iSLEMLERI i$ AKISI

BiRiMi Meslek Yiiksekokulu MudirlGgi

iS AKIS SORUMLULARI Boliim Sekreterya islerini Yiiriiten Personel, Bdlim Bagkanligi, Bolim
Kurulu, Yonetim Kurulu, Madurlik

iS AKIS PAYDASLARI Blim Baskanhgi, Mudiirliik, Ogrenci isleri Daire Baskanhg

iS AKIS TOPLAM SURE 50 Giin

IS AKIS TANIMI

Yiksekokulumuz Bélimi 6grencilerinin yaz staji yapmak istemeleri halinde Yiiksekokul web sayfasinda
ilan edilen formlari eksiksiz bir sekilde doldurup imzali bir sekilde Bolim sekreterligine teslim eder.

i$ AKIS GIRDILERI

Yaz Staji Basvuru Evraklari

iS AKIS CIKTILARI

Staj sonuglarinin O.B.S.’ye girilmesi.

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

Tarsus Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
Tarsus Universitesi Meslek Yiiksekokulu Staj Uygulama Esaslari

iS AKIS ADIMLARI

Stajini yapacak 6grenci, web sayfasindan temin edecegi Staj Bagvuru Formunu, eksiksiz sekilde
doldurur, gerekli imzalar atilarak ve Boliim Baskanina imzalatilarak Bolim sekreterligine teslim
eder.

Bollim Baskanligi sigorta giris islemlerini yapmasi icin Mudurlage st yazi ile bildirir.

Stajyer 0grenci, isletmedeki staj esnasinda staj defterini doldurur ve calisma siiresince ve
sonunda gerekli yerleri isletme yetkililerine onaylatir. Staj defterinin her sayfasinin isletmedeki
staj sorumlusu veya sorumlulari tarafindan imzalanmis olmasi, ilk ve son sayfalarin ise onayli ve
muhrla bir sekilde hazirlanmasi gerekmektedir.

Stajini bitiren 6grenci, staj stresince yapmis oldugu islemler ile ilgili dosyasini, staj calisma
takvimine gore incelenmek ve degerlendirilmek Gzere Boliim Baskanligina dilekge ekinde teslim
eder. Staj dosyasini siresi icerisinde teslim etmeyen 6grenci, stajini yapmamis sayilir.

Stajini tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmeleri; ilgili bélimin Staj Komisyonu tarafindan
yapilan inceleme ve/veya sinav sonuglarina gore yapilir. Degerlendirme sonucunda 6grencinin
yaptigl staj kabul veya reddedilir. Ogrenci gecersiz sayilan stajini ayni dalda yapabilecegi gibi
farkli bir dalda da yapabilir.

Staj sonuglari, Ogrenci Bilgi Sisteminden (OBS) onaylanan giin sayisini gérebilir.

PERFORMANS GOSTERGELERI

Staj sonuglarinin 0.B.S.’ye girilmesi.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
0.B.S.=0grenci Bilgi Sistemi
0.i.D.B.= Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi
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SORUMLU

Bolim
Sekreterligi

Mudurlik

is SUREC

Staj Basvuru Formunun 6grenciden alinarak Bélim
Baskanligi onayi ile Midirlige sevk edilmesi.

Ogrencilerin sigorta girislerinin yapilmasi.

Bollim
Baskanhgi

Staj defterleri; staj sonrasi en geg gliz
doénemi ikinci haftasi sonuna kadar,
dilekce ile bolim sekreterligine teslim

SURE

<:DOKUMANLAR:>

18 GUN

2 GUN

Staj Bagvuru Formu

J

14 GUN

gogeje

edilir. I

Staj Sonucu Uygun

mu? Hayir

Evet

L Staj sonucunun
0.L.D.B. 0.B.S’ye girilmesi
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Staj milakatlarinin
yapilmasi

Staj Defteri

J

Tekrar Stajini
yapar

Yonetim Kurulu
Karari
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